ALANYA ALAADDIN KEYKUBAT UNIiVERSITESI
KURUM E-POSTASI YETKI VERME KILAVUZU
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Biriminizin kullandig1 elektronik posta adresi i¢in birim ¢alisanlarina sifreye
gerek kalmadan yetki verilebilir. Yetki verilmesi sonrasi aymi tarayicidan
kullanict bilgilerine gerek kalmadan yetkili personel birim elektronik posta
adresine girebilecektir. Ayrica bu elektronik posta adresinden yapacagi
gonderimler yetkili personel tarafindan islem yapildigina dair damgalanacaktir.

Asagida anlatilan islemler vetki verme islemine ait tek seferlik islemdir.
Rutin e-posta islerinizi, kurumsal e-posta adresinizi girerek her zamanki gibi
gerceklestirebilirsiniz.

[ A) MAIL GIRiS ]

1.Internet tarayicimizin adres satirina https:/mail.alanya.edu.tr yazimz ve
klavyenizdeki “enter” tusuna basiniz.

[ https://mail.alanya.edu.tr

2.Gelen sayfada birim e-posta adresine ait kullanic1 ad1 ve parola bilgisini girerek
“Giris Yap” alanini tiklayiniz.
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3.Sisteme ilk giriste karsimiza ALKU Merkezi Kimlik Dogrulama ve Tekli
Oturum_Acma_Sistemi_Kullanic1_Sartnamesi gelecektir. Burada; Tekli
Oturum Acma (SSO-Single Sign On) Kullanici Sartnamesi ile 6698 sayili
Kisisel Verilen Korunmasi Kanunu kapsaminda hazirlanan Aydinlatma Metni ile
Acik Riza Metni yer almaktadhr.

Bu sistem ile Universitemizin sagladigi cevrimici hizmetlerden/uygulamalardan
herhangi birine giris yaptigimizda diger c¢evrimi¢i hizmetlere/uygulamalara
girerken tekrar kurumsal hesap bilgilerini girmenize gerek kalmayacaktir.
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TEKLi OTURUM ACMA (SSO-Single Sign On)
KULLANICI SARTNAMESi

Bu servis; “Tekli Oturum Ag¢ma (SSO-Single Sign On)” servisidir. Bu servis kapsaminda;
Universitemizin  saglamis oldugu cevrimigi hizmetlere/uygulamalara kurumsal hesap
bilgileriniz ile giris yapabilirsiniz.

Bu servis ile cevirim igi hizmetlerden/uygulamalardan herhangi birine girig yaptginizda
diger cevirim i¢i hizmetlere/uygulamalara girerken tekrar kurumsal hesap bilgilerinizi
girmenize gerek kalmayacaktir.

Bu servis Universitemiz Bilgi islem Daire Baskanligi tarafindan gelistirilmistir. Servis
hakkinda sorun yasamaniz halinde ekran goriintGsi ile kurumsal elektronik posta
adresinizden (@alanya.edu.tr uzantli) Bilgi islem Daire
Baskanhginin bidb@alanya.edu.tr elektronik posta adresine gdndermeniz gerekmektedir.

jelisiolCoi=11T1

Cevirim igi hizmetlere/uygulamalara erisirken sistemler web servis araciig kendi
aralarinda bilgi paylagimi yapacaktr. Bu kapsamda;

6698 sayili Kisisel Verilerin Korunmasi Kanunu kapsaminda Kisisel Verilerimin
Islenmesine iliskin Aydinlatma Metni;

TEKLi OTURUM AGMA
iLGiLi KiSi AYDINLATMA METNi

Tekli Oturum A¢ma (SSO-Single Sing On) ile ilgili kisi sifatiyla kisisel verilerinizi agagida izah
edildigi surette ve mevzuat tarafindan emredilen sinirlar cercevesinde islemekteyiz.
Kanunun Aydinlatma Yukumlulugunu duzenleyen 10'uncu maddesine gore Yeri

| Reddet ‘ @Dkudum, anladim, kabul ediyorum l Onayla ‘

Alanya Alaaddin Keykubat Universitesi | Bilgi islem Da\{skanl«jl

Bu sartname; okunduktan sonra ilgili “Onay Kutucugu” isaretlenmeli ve
— “Onayla” alam1 tiklanmalidir. Bir sonraki sayfada kullanacaginiz servis ile
paylasilacak olan nitelikleriniz onayiniza sunulacaktur.
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4. Kullanacagimiz_servise saglanacak nitelikleriniz bu alanda gosterilecek ve

onayiniza sunulacaktir.

ALKO' in ALKU Mail
Servise giris yapmak lzeresiniz:

Bu servis tarafindan saglanan agiklama:
ALKU Mail Hizmeti

Servise Saglanacak Bilgiler
bilgiislem@alanya.edu.tr

E-mail

eristiginizde yayinlamayi kabul ediyor musunuz?

Devam etmeniz durumunda yukaridaki bilgiler servisle paylasilacaktir. Bu bilgileri hizmete her

Bir bilgi yayin izni stresi segin:

Pl O Bir sonraki giriste bana tekrar sor

» Bu sefer bilgilerimi géndermeyi kabul ediyorum.

@® Bu hizmete verilecek bilgiler degisirse bana tekrar sor

b1 O Bana tekrar sorma

« Aymi bilgilerin gelecekte bu hizmete otomatik olarak gonderilecegini kabul ediyorum.

« Tiim bilgilerimin herhangi bir hizmete verilecegini kabul ediyorum.

Bu ayar, oturum acma sayfasindaki onay kutusu ile herhangi bir zamanda iptal edilebilir.

)

istiyorsaniz ilk sec¢imi,

sorulmasini istiyorsaniz ikinci sec¢imi,

Bu onay islemi oncesinde;

— Serviste kullanilacak bilgilerinizin her giris yaptiginizda size sorulmasini
Serviste kullanilacak bilgilerinizde sadece degisiklik olmasi halinde tekrar

— Serviste kullanilacak bilgilerinizi her sartta kabul ediyorsaniz tekrar sormamasi
i¢in ligiincii se¢imi seciniz ve ardinda “Kabul Et” secenegini tiklayiniz.

T

Ilgili sayfalarda “Reddet” secenegi tiklanirsa kullanilacak servisten hizmet

aliamayacaktir.

www.bidb.alanya.edu.tr
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[ B) YETKI VERME ]

1. E-posta adresi agildiktan sonra sag iistte yer alan “Ayarlar” simgesi tiklanir ve
acilan meniide “Tiim Ayarlar: Goriintiileyin” tiklanir.

= M Gmail Q. Postalarda arayin = ‘_® G B,

2 Olustur U i@ 4

~ Okunman s
Gelen Kutusu

Yildizh

Ertelenenler

Génderiimis Postalar
~ Diger her se
Taslaklar L S

<« DVoex®»O

Diger

m

tiketler +
FATURALAR

Mobil Uygulama
TEKLIFLER

Umit KUZKAYA

< 9999

Diger

= M Gmail Q, Postalarda arayin 3=
c
o/ Olustur o
A Okunmamig 2satrdan 1-2aran
@ Gelen Kutusu
% Vidzh
@  Ertelenenler O Varsaylan =
B Gonderilmis Postalar
~ Diger her e 4087 satedan 1-10aras § i
0 Taslaklar 9 sey ® Genis
ViR Die O Kompakt
Etiketler +
®  FATURALAR Varsaylan
®  Mobil Uygulama Gzellestir
@ TEKLIFLER
D
®  Umit KUZKAYA Q Once énemlii olanlar
v Diger
Once okunmanmis =2
[Ofpuisiens

O Once yildizh olanlar

Oncelikl E-postalar
Gzellestir

20,05 GB alan kullanilyor Prog
Birden Fazla Gelen

Kutusu

Gzellestir

Okuma baimesi

@ Boimeyok

www.bidb.alanya.edu.tr BiLGi iSLEM DAIRE BASKANLIGI 4



http://www.bidb.alanya.edu.tr/

s

U

{
Iyani™

L

7 N
Yy, ERS‘@%

ALANYA ALAADDIN KEYKUBAT UNIiVERSITESI
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2.  Gelen ekranda “Hesaplar” tiklanir.

mail

L] Gelen Kutusu

Ayarlar

Genel  Etiketler

Di:
Ertelenenler
GonderlenSEESSy Telefon numaralar:
D Tasiakdar

) Maksimum sayfa boyutu:

Diger

Géndermeyi geri al:
Etiketler

Varsayilan yanitlama davranisi:

® BGYS Daha fazla bilgi edinin

BK aa e .
Fareyle dgelerin iizerine gelerek yapilan islemler:

-POSTA ACMA
EBIS, Gdnder ve Arsivle:
EBYS EVRAKIPTALE Daha fazla bilgi edinin
EBYS UNVAN DEGISIKLIL Varsayilan metin stili:

(Varsaylan metin stiini sfriamak iin arag cubugundaid
Bicimendirmey kald” digmesini kullanin)

150 9001
KARIYER KAPISI
KVKK Resimler:
TELEFON

Dinamik e-post
Daha fazla bilgi edinin

ULUSLARARASI OFIS

WEB ILETISIM
Dil bilgisi:

Otomatik diizeltme:

Akili Olusturma:

3.  Gelen ekranda hesabiniza erisim

ekle” tiklanir.

Gmail

Ayarlar

Filtreler ve Engellenen Adresler Yonlendirme ve POP/IMAP  Eklentiler ~Sohbet ve Meet Gelismis Gevrimdisi  Temalar

Alanya Alaaddin Keykubat Universitesi riinti : [Tirke
Tum dil segeneklerini goster

Varsayian ke kodus [Tz ]

v | Diger Google Grinlerine iligkin dil ayarlarini degistirin

Gandermeyi iptal etme siire:

O Yanitla
© Timind yanitla

Fareyle 83elerin iizerine gelerek yapilan islemleri etkinlestir - Fareyle bir 63enin izerine geldiginizde arsivieme, silme, okundu olarak isaretleme ve erteleme islemlerine hizla erisin.
Fareyle 5elerin iizerine gelerek yapilan islemleri devre digt birak

D Yanitta "Génder ve Arsivie”
® Yanitta "Génder ve Arsivle” digmesini gizle

Georgia v T~ A~

Govde metninizin gériniimd bu sekilde olacak.

@ Bilinmeyen kaynaktan gelen resimleri her zaman gérintiile - Daha fazla bilgi edinin
© Bilinmeyen kaynaktan gelen resimleri gériintiilemeden énce sor - Bu segenekle dinamik e-posta da devre disi birakiir.

Dinamik e-postayr etkinlestir - Mimkiin oldugunda dinamik e-posta icerigi gosterilr
Gelistirici ayarlan

Dil bilgisi nerilerini ag
© Dil bilgisi nerilerini kapat

® Yazim bneriler
© Yazim énerilerini kapat

® Otomatik dizeltme agik
© Otomatik diizeltme kapali

® Yazim 8nerileri etkin

1zni verin alanindaki

“Baska bir hesap

Genel Etiketler GelenKutusu Hesaplar Filtreler ve Engellenen Adresler Yénlendirme ve POP/IMAP  Eklentiler Sohbet ve Meet Geligmis Gevrimdisi  Temalar

Gelen Kutusu -
Hesap ayarlanini degi

Ertelenenler
ool Postalar su adresten génder:
Taslaklar

i Keykubat Universitesi Posta Grindng kullanin)
Diger Daha fazla bilgi edinin

Diger hesaplardaki postalari kontrol et:
Daha fazla bilgi edinin

® BGYS
I Hesabiniza erisim izni verin: I
BK " n

Etiketler

(Diger e-posta adreslerinizden gondermek igin Alanya Alaaddin

Google Hesap ayarlar
Sifrenizi ve givenlik segeneklerinizi degistirin ve diger Google hizmetlerine erisin.

CAGLAR iSLAMOGLU <caglar.islamoglu@alanya.edu.tr> bilgileri dizenle

Bir e-posta adresi daha ekle

Posta hesabi ekle

9
E-POSTAAGMA Boow),
Daha fazla bilgi edinin

EBYS

EBYS EVRAK iPTALL

EBYS UNVAN DEGISIKLI.
150 9001
KARIYER KAPISI
KVKK
TELEFON
ULUSLARARASI OFIS

WEB LETISIM

9,16 GB alan kullanilyor

t l Bagka bir hesap ekle l

Okundu olarak isaretle
@ Diger kullanicilar tarafindan okundugunda ileti dizisini okundu olarak isaretle
O Diger kullanicilar tarafindan okundugund: dizisini okunmadi durumunda birak

Génderen bilgileri (yoneticiniz tarafindan ayarlandi)
Bu adresi v kimin génderdigini (génderen) gbster
Yalnizca bu adresi goster (caglarislamoglu@alanya.e

Program Politikalari
Google tarafindan gelistirimisti

‘Son hesap etkinligi: 32 dakika Gnce.

Ayantiar

www.bidb.alanya.edu.tr
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4. Gelen ekranda birim e-posta adresine erismesini  istediginiz
kullanicv/kullanicilarin kurumsal e-posta adresi/adresleri yazilir ve “Sonraki”

alan1 tiklanair.

M Alanya Alaaddin Keykubat Universitesi Posta - Posta hesabi ekle - Googl., — a X

@ mail.google.com/mail/u/1/?ui=28&ik=9c9f1ff208&jsver=FDVRIfCGiMM.tr.es.. &

Posta hesabi ekle
Eklemek istediginiz e-posta adresini girin.

‘- [E~posta adresi: [ ] ]

(el Sonraki» | —gfhy

5. Gelen ekranda ilgili kullanicinin kurumsal e-posta adresine izin vermek i¢in
“Erisim izni vermek icin e-posta gonder” alani tiklanir.

(@ Gmail - Hesabiniza erisim izni verin - Google Chrome
& mail-settings.google.com/mail/u/0/?mdea=006f4 1fcffb4dc3cff86c75befb0e34ebe8706b05. .
Emin misiniz?

adresine, postalariniza erigim izni vermek tizeresiniz. Isterseniz bu
izni daha sonra iptal edebilirsiniz.

Bu islemin tamamlanabilmesi igin, adresine, erisimi kabul etmesi
amaciyla bir onay e-postasi gondermemiz gerekli. Hesabiniza erisimi kabul ettiklerinde hesabinizi

acabilecekler.
Eostalanmza yalnizca HTTPS kullanarak erisebilir.
| iptal I Erigim izni vermek igin e-posta gonder \ ' -‘

BiLGi iSLEM DAIRE BASKANLIGI
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6.  Yetkilendirme islemi tamamlanmistir. Bundan sonraki siiregte yetki verilen
kullanicinin kurumsal elektronik posta adresine bu yetkiyi onaylamasi veya
reddetmesi i¢in otomatik olarak bir e-posta gonderilir.

Ilgili kullanicinin kurumsal e-posta adresine gdnderilen e-postadaki
“Bu istegi kabul etmek icin liitfen asagidaki baglantiy1 tiklayin” adresindeki

baglanti tiklanir.

Etiketler

v Diger

Q Postalarda arayin Er o ®
« ® 0 ® 8 0 @ ® D i 7 deti dzisinden > m-
7 Gmail hesabi igin size erigim izni verdi. Kabul edin veya reddedin. » Gelenkutss a n
® ‘Gmail Ekibi <delegation-noreply@google.com X
@ oo
Merhaba

Isu istedi kabul
nttps:/imaik-s
| 4

Bu stegi reddetmek icin litfen aagidaki baglantiy tikiayin
hitps /imail-sel 55BANGIAJa00gl

size
fletilerini okuma, silme ve onun adina

posta gonderme erisimi verdi

I etmek icin lutfen asadidaki baglanty: tiklayin

jdJ_p81mYQTDFAGNRGHWCOIMFIFU-Tycs113rDIObbyvDyRKwA1U tJpgZYOXbVLFt mnEwe 4084CPalkiQkUbgUDOGL

WBUGOMFSQyWICTWU ]

ttings google. vLRUA4BYP70BMDOZon PINSSING] 1wHZjUCSOhel 1Q%5D-KTchpngyWEUGOMESQyVYSCmWU

Bu iletiyi neder

litfen su adresi ziyaret edin
it

n aldiginiza iikin daha fazla bilgi edinmek icin

7. Gelen onay ekraninda kullanici onay alanini tiklar ve artik kurumsal e-posta
adresine erisim yetkisi olur.

M Gmail ©nay

Lutfen

adina ileti goriintilenmesine ve gonderilmesine izin verdiginizi onaylayin.

Gmail hesabiniza donmek icin buray! tiklayin: https:/mail.google.com.

o =

©2023 Google - Gmail Ana Sayfas: - Gizlilik Politikast - Program Politikalar: - Kullanim Sartlari - Google Ana Sayfasi

www.bidb.alanya.edu.tr
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8. Ilgili kullanici kurumsal e-posta adresine erismek igin herhangi bir

tarayicidan e-posta adresine giris yapar.
Sag iistte yer alan profil alanini tikladiginda yetkisini aldigi birim e-posta

adresine de ulasabilir.

> Génderilmi Postalar
Taslokiar

c\ BILGI iSLEM DAIRE BAS... Yetki verildi
o gisiem 2.0dut

TELEFON
®  ULUSLARARASI OFIS
WEB LETiSiM
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