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\"‘.;I; OFFICE 365 PROGRAMLARI iINDIRME VE KURULUM KILAVUZU

Universitemiz ve Microsoft ile yapilan kampiis anlasmas1 sonucunda, kurumumuzda
calisan personel veya 6grenciler, Office 365 programlarini ticretsiz ve lisansh olarak mevcut
bilgisayarlarina, tablet veya telefonlarina (ios/andorid cihazlar) indirebilirler.

Bunun i¢in asagidaki islemlerin yapilmasi gerekmektedir.
NOTLAR

1- Asagidaki gorsel anlatim sadece \Windows bilgisayarlar i¢in hazirlanmustir.

2- Office 365 uygulamalarim1i ayni kullanici adi ile 5 farkh cihazda lisanshi olarak
kullanabilirsiniz.

3- Office 365 uygulamalari, IOS ve Andorid cihazlarda, ilgili uygulama magazasindan
indirildikten sonra kurumsal e-posta adresi ve sifresi ile giris/login yapilarak lisansli ve
ticretsiz olarak kullanilabilir.

| A- SITEYE GIRis |

1- Bilgisayarinizin internet tarayicisindan ofis.alanya.edu.tr adresine giris yapiniz.

Yeni Sekme * +

C @ ofisalanya.edutr

2- Gelen ekranda, tarafiniza verilen kurumsal e-posta adresinizi yaziniz ve ileri tiklayiniz.

Personel i¢in : adi.soyadi@alanya.edu.tr
Ogrenci i¢in  : §grencinumarasi@ogr.alanya.edu.tr

B Microsoft

Oturum agin

alanya.unw@alanya.eﬂu.tri

Hesabimz yok mu? Yeni bir hesap olusturun!

Hesabimza erisemiyor musunuz?

A |

% Oturum agma secenekleri
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3- Gelen ekranda, tarafiniza verilen kurumsal e-posta adresinize ait parolanizi yaziniz ve
Oturum acin tiklaymiz.

Parola girin

Parolami unuttum

1- Sisteme

v

Office365 sistemine eduroam-EBYS parolaniz ile girig
yapabilirsiniz. Bilgi islem Daire Baskanligi - ALKU

[B- OFFICE 365 UYGULAMASINI iNDiRME]

giris

yapildiktan

sonra

ekranda

Office uygulamasim viikleyin alanini tiklayiniz.
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2- Asagi agilan listede Office 365 uygulamalari alanini tiklayiniz.

offie 365 'A ALAADDIN KEY

Glinaydin

A 4
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3- Office 365 uygulamalari tiklandiktan sonra indirme sayfasi acilacaktir. Istenilen
indirme yerini segtikten sonra Kaydet tiklayiniz.

[C- OFFIiCE 365 UYGULAMASI KURULUMU ]

1- Indirmis oldugunuz klasérde/masaiistiinde OfficeSetup.exe dosyasini secip iizerinde
farenin sol tusu ile ¢ift tiklayiniz.

2- Gelen ekranda, “Bu uygulamanin cihazimizda degisiklik yvapmasina izin vermek
istiyormusunuz?” uyarist i¢in “Evet” tiklanir ve Office yiikleyicisi kurulum igin
gerekli hazirliklar1 yapmaya baglar.
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3- Gerekli  hazirliklart  yapan  Office

4- Kurulum tamamlandiginda asagidaki uyariy1

B¥ Microsoft

O bl @
o & ¥ S

Office indirilirken ltitfen ¢evrimici kalin

» - -
» Birazdan tamamlayacagiz.

—  ylikleyicisi Office programlarini — alacaksiniz. Bu uyari sonras1 kapat’a basarak
bilgisayariniza indirecek ve otomatik olarak Office programlarini kullanabilirsiniz.
kuracaktir.

x B® Microsoft

Baglamaya hazirsiniz! Office ytklendi

Uygulamalaninizi gérintilemek icin Baglangig'a tiklayin.
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[ D- LISANSLI OLARAK OFFICE 365 UYGULAMARINI KULLANMA ]

1- Kurulum tamamlandiktan sonra bos bir WWord dosyasi aginiz. Word dosyasini agtiktan
sonra sag iiste yer alan oturum acin tiklayiniz.

Ginaydin

~ Yeni

Bog beige i B dxgeqmiy » o Gzgegemig, MOO tarsh

Diger gablondar 3

Son kullanilanlar  Sabitienmis  Benimle Paylagilanlar

belge yok. Bir e i A's klmyin

Diger belgeles —>

2- Gelen ekranda, tarafiniza verilen kurumsal e-posta adresinizi yaziniz ve ileri tiklayiniz.

Personel i¢in : adi.soyadi@alanya.edu.tr
Ogrenci i¢in  : grencinumarasi(@ogr.alanya.edu.tr

B Microsoft

Oturum agin

£-posta, telefon veya Skype

3- Ucretsiz lisansh olarak Office 365 uygulamalarinin kurulumu tamamlanmustir.
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