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ALANYA ALAADDİN KEYKUBAT ÜNİVERSİTESİ 

OFFİCE 365 PROGRAMLARI İNDİRME VE KURULUM KILAVUZU 
 

Üniversitemiz ve Microsoft ile yapılan kampüs anlaşması sonucunda, kurumumuzda 

çalışan personel veya öğrenciler, Office 365 programlarını ücretsiz ve lisanslı olarak mevcut 

bilgisayarlarına, tablet veya telefonlarına (ios/andorid cihazlar) indirebilirler.  

 

Bunun için aşağıdaki işlemlerin yapılması gerekmektedir. 

 

NOTLAR 

 

1- Aşağıdaki görsel anlatım sadece Windows bilgisayarlar için hazırlanmıştır. 

2- Office 365 uygulamalarını aynı kullanıcı adı ile 5 farklı cihazda lisanslı olarak 

kullanabilirsiniz. 

3- Office 365 uygulamaları, İOS ve Andorid cihazlarda, ilgili uygulama mağazasından 

indirildikten sonra kurumsal e-posta adresi ve şifresi ile giriş/login yapılarak lisanslı ve 

ücretsiz olarak kullanılabilir. 

 

 

 

 

A- SİTEYE GİRİŞ 

 

1- Bilgisayarınızın internet tarayıcısından ofis.alanya.edu.tr adresine giriş yapınız.  
 

 
2- Gelen ekranda, tarafınıza verilen kurumsal e-posta adresinizi yazınız ve ileri tıklayınız.  

 

Personel için : adı.soyadı@alanya.edu.tr 

Öğrenci için : öğrencinumarası@ogr.alanya.edu.tr  
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3- Gelen ekranda, tarafınıza verilen kurumsal e-posta adresinize ait parolanızı yazınız ve 

Oturum açın tıklayınız.  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

B- OFFİCE 365 UYGULAMASINI İNDİRME 

 

1- Sisteme giriş yapıldıktan sonra ekranda aşağı doğru açılan  
Office uygulamasını yükleyin alanını tıklayınız. 

 

 
2- Aşağı açılan listede Office 365 uygulamaları alanını tıklayınız.  
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3- Office 365 uygulamaları tıklandıktan sonra indirme sayfası açılacaktır. İstenilen 

indirme yerini seçtikten sonra Kaydet tıklayınız. 
 

 
 

C- OFFİCE 365 UYGULAMASI KURULUMU 

 

1- İndirmiş olduğunuz klasörde/masaüstünde OfficeSetup.exe dosyasını seçip üzerinde 

farenin sol tuşu ile çift tıklayınız.  

 

 
2- Gelen ekranda, “Bu uygulamanın cihazınızda değişiklik yapmasına izin vermek 

istiyormusunuz?” uyarısı için “Evet” tıklanır ve Office yükleyicisi kurulum için 

gerekli hazırlıkları yapmaya başlar. 
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3- Gerekli hazırlıkları yapan Office 

yükleyicisi Office programlarını 

bilgisayarınıza indirecek ve otomatik olarak 

kuracaktır.  

 

4- Kurulum tamamlandığında aşağıdaki uyarıyı 

alacaksınız. Bu uyarı sonrası kapat’a basarak 

Office programlarını kullanabilirsiniz. 
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D- LİSANSLI OLARAK OFFİCE 365 UYGULAMARINI KULLANMA 

 

1- Kurulum tamamlandıktan sonra boş bir Word dosyası açınız. Word dosyasını açtıktan 

sonra sağ üste yer alan oturum açın tıklayınız.  
 
 

 
2- Gelen ekranda, tarafınıza verilen kurumsal e-posta adresinizi yazınız ve ileri tıklayınız.  

 

Personel için : adı.soyadı@alanya.edu.tr 

Öğrenci için : öğrencinumarası@ogr.alanya.edu.tr 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

3- Ücretsiz lisanslı olarak Office 365 uygulamalarının kurulumu tamamlanmıştır.   
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